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REGULAMENTUL

de organizare si functionare a Compartimentului de Evidenta si Control de Gestiune din
cadrul Universitatii Transilvania din Brasov

Capitolul | - Constituire si denumire

Art.1 Tncepe‘md cu luna februarie 2009 Compartimentul Control Gestiuni s-a constituit in Biroul de Gestiune prin
Hotdrarea de Birou Senat nr. 20 din 29.01.2009, iar prin Hotdrarea Senatului nr. 7 din 26.06.2024 a devenit
Compartiment de Evidentd si Control de Gestiune (CECG), cu urmdtoarele structuri distincte, componente:

- structura de control gestiune;

- sructura de evidenta si gestiune patrimoniu.

Capitolul Il - Dispozitii generale

Art. 2 Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr.119/1999
privind controlul intern si controlul financiar preventiv la entitatile publice si cu privire la utilizarea fondurilor
publice si administrarea patrimoniului public, republicatd, OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile, Legea nr.15/1994,privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, HG nr. 105/2007 privind valoarea de intrare a mijloacelor fixe, HG nr. 2139/2004 privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, HG nr. 841/1995 si HG nr. 966/1998 privind
procedurile de transmitere fdrd platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, Legea
gestionarilor nr. 22 /1969 actualizatd, Hotdrarea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

Art. 3 Activitatea de evidentd si control de gestiune din cadrul Universitdtii Transilvania Bragov se exercitd prin
structura specificd de specialitate - CECG, aflatd in subordinea directd a Serviciului achizitii publice, proiecte,
produse si servicii. si in coordonarea, monitorizarea si supervizarea directorului tenico-administrativ.

Art. 4 CECG, prin componenta de control, urmdreste aplicarea si respectarea dispozitiilor legale privitoare la
gestionarea si administrarea bunurilor materiale si banesti, pe baza documentelor inregistrate in contabilitate,
a celor din evidenta tehnic-operativd si a altor documente care reflectd modul in care a fost folosit si protejat
patrimoniul unitatii.

Art. 5 CECG, prin componenta de evidentd si gestiune a patrimoniului, asigurd evidenta bunurilor materiale
achizitionate sau dobandite cu titlu gratuit (mijloace fixe, active necorporale si obiecte de inventar), prin:

- inregistrarea acestora in Registrul numerelor de inventar/ Registrul numerelor de ordine,

- consemnarea, pe documentele de achizitie, a tuturor elementelor necesare in vederea inregistrdrii, in
evidenta contabild, a bunurilor patrimoniale;
- Intocmirea documentelor specifice operatiunilor de transfer intre gestiuni sau transfer fara plata catre alte
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institutii publice,
- verificarea si prelucrarea propunerilor de casare si intocmirea documentelor centralizatoare aferente
operatiilor de scoatere din functiune/uz a mijloacelor fixe/obiectelor de inventar.

Capitolul Ill. Relatii cu alte departamente/structuri

Art. 6 Relatii- ierarhice, directe de subordonare, cu serviciul achizitii publice, proiecte, produse si servicii, de
coordonare, monitorizare si supervizare cu directorul tehnico-administrativ.

- functionale, cu toate departamentele/structurile administrative din universitate;

- de colaborare pe plan intern cu decanatele, departamentele, Serviciul cantine, Serviciul administrativ,
Directia Financiara si contabilitate, Compartimentul juridic contencios, Compartimentul audit public intern etc;

- de colaborare externd, cu Ministerul Educatiei, Primdria Bragov, Consiliul Judetean Brasov.

Capitolul IV - Atributiile CECG
Atributii pe linia controlului de gestiune

Art. 7 In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii se referé la:

a) elaborarea programului anual de control gestiune;

b) efectuarea de activitati de control gestiuni, prin care se verifica existenta, inregistrarea, pdstrarea si
paza bunurilor de orice fel detinute cu orice titlu, respectarea normelor legale de intocmire si circulatie a
documentelor primare de conducere a evidentei tehnic-operative si contabile precum si realitatea datelor
inscrise in acestea, utilizarea valorilor materiale de orice fel, declasarea si casarea de bunuri.

Structura cu rol de control de gestiune verificd la gestiunile care sunt cuprinse in plan, cel putin o datd la trei
ani, fard a se limita la acestea, urmatoarele:

- existenta fapticd a bunurilor materiale stabilitd prin numdrare si cantdrire, dupd caz, in raport cu
specificul, natura si caracteristicile acestora, precum si legalitatea si realitatea operatiunilor de intrare si iesire
a mijloacelor materiale, de evidentd tehnico-operativa si contabild, concordanta mijloacelor materiale
inventariate faptic la contral cu datele evidentei contabile si tehnic-operative;

utilizarea valorilor materiale de orice fel, declasarea si casarea de bunuri;
inscriptionarea numerelor de inventar pe mijloacele fixe;
pastrarea si paza bunurilor materiale;
modul de completare a documentelor primare, realitatea datelor inscrise, precum si conducerea
corectd a evidentei tehnic-operative, la locurile de pdstrare si depozitare in functie de natura bunurilor
materiale, exercitarea controlului permanent al existentei si miscarii bunurilor materiale;

- intocmirea proceselor verbale de subinventar pentru bunurile materiale care nu sunt in gestiune, ci
aflate in posesia cadrelor didactice, personalului auxiliar din universitate.

c) elaborareade procese verbale de verificare gestionard, de note de expunere sau de note de constatare
dupd fiecare verificare de gestiune; acestea se transmit spre aprobare Sefului achizitii publice, proiecte, produse
si servicii si Directorului tehnico-administrativ;

d) elaborarea de rapoarte anuale cu privire la activitatea de control gestiune;

Rapoartele anuale vor cuprinde principalele constatdri, concluzii si recomanddri rezultate din activitatea de
control gestiune, eventualele prejudicii constatate in timpul misiunilor de control. Acestea vor fi prezentate
spre avizaresefului serviciului si spre aprobare directorului tehnico-administrativ.

e) incazulidentificdrii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducdtorului entitatii
publice;

f) participd la preddrile-primirile de gestiune, atunci cand sunt dispuse prin ordin;

g) indeplineste atributiile specifice functiei de secretar din Comisia de scoatere din functiune/din uz a
mijloacelor fixe/obiectelor de inventar pe universitate;

h) indeplineste orice alte atributii din domeniul de activitate specific, incredintate de superiori.
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Art. 8 in realizarea controlului de gestiune controlorul isi desfdsoard activitatea pe baza de ordin de serviciu
emis in conformitate cu planul anual de contral, aprobat de Rectorul universitatii.

Controlul se efectueazd in totalitate sau prin sondaj, in raport cu volumul, valoarea si natura bunurilor,
posibilitdtile de sustragere, conditiile de pdstrare si gestionare, precum si de frecventa abaterilor constatate
anterior.

Controlorul poate desfdsura verificdri inopinate, cu caracter exceptional, necuprinse in planul de control, in baza
ordinului de serviciu emis in acest sens.

Art. 9 Dupd avizarea actelor de control, controlorul are obligatia de a comunica structurii verificate constatdrile
efectuate.

Art. 10 Controlorul urmdreste aducerea la indeplinire a masurilor luate in urma deficientelor constatate si
consemnate in actele de control.

Gestionarul verificat, in termen de 30 de zile de la incheierea controlului va preda CECG o notd explicativa
referitoare la modulin care au fost rezolvate deficientele constatate.

Art.11 Controlorul intocmeste un dosar care sd cuprinda:
= declaratia gestionarului;
» listele de inventariere a mijloacelor fixe;
= listele de inventariere a obiectelor de inventar;
= procesul-verbal de verificare gestionard, nota de expunere, nota de constatare (dupd caz);
= nota explicativa a gestionarului privind ducerea la indeplinire a deficientelor constatate.

Atributii pe linia evidentei si gestiunii patrimoniului

Art.12 In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii, se referd la:

a) intocmirea Registrului numerelor de inventar a mijloacelor fixe corporale si necorporale si
atribuirea numerelor de inventar activelor achizitionate de universitate sau primite prin donatie;

b) intocmirea Registrului numerelor de ordine aferente obiectelor de inventar, achizitionate sau
dobandite;

c) inregistrarea si atribuirea numerelor de inventar rezultatelor cercetdrii, ( pe baza documentelor
inaintate de Compartimentul de management al proiectelor;

d) clasificarea si atribuirea codurilor mijloacelor fixe, conform normelor specifice din Catalog si
stabilirea duratelor normale de functionare ale acestora, care corespund cu duratele normale de amortizare, in
ani, aferente regimului de amortizare liniar;

e) intocmirea bonurilor de transfer a mijloacelor fixe/obiectelor de inventar intre gestiuni, la solicitarea
siin prezenta gestionarilor;

f) preluarea gi verificarea propunerilor de scoatere din functiune/din uz a mijloacelor fixe/obiectelor de
inventar, inaintate compartimentului de cdtre gestionarii universitdtii; prelucrarea datelor si intocmirea
situatiilor centralizatoare ce urmeaza a fi transmise,spre aprobare, structurii de resort din cadrul Ministerul
Educatiei;

g) transmite propunerile de scoatere din functiune a bunurilor materiale, la diferite unitati bugetare, in
vederea transferului fard plata;

h) transmiterea Comisiei de analizd, valorificare si casare casare a situatiilor aprobate de forul superior
si prelucrarea, pe gestiuni a datelor aferente, in vederea analizei tehnice si realizarii efective a procesului de
scoatere din functiune/declasare a bunurilor materiale;

i) intocmirea documentatiei pentru confectionarea stampilelor pentru facultdti si departamente, in
baza referatelor de necesitate;
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j) participarea la inventarierea generald a patrimoniului universitdtii, ca secretar al Comisiei centrale de
inventariere, sens in care indeplineste atributiile specifice acestei functii: intocmirea solicitdrilor privind
nomnalizarea membrilor in comisiile de inventariere pe gestiuni, centralizarea propunerilor in vederea emiterii
ordinului de inventariere generald, difuzarea materialelor specifice instruirii membrilor subcomisiilor de
inventariere, participarea la preluarea documentelor de inventariere pe gestiuni).

Capitolul V - Dispozitii finale

Art.13 Prezentul Regulament va fi completat ori de cate ori apar modificdri in prevederile legale in baza cdrora
s-a elaborat, inclusiv in cazul in care au fost aprobate, prin organigramd, modificdri cu impact asupra relatiilor
de subordonare, coordonare la nivelul acestor structuri.

Prezentul Regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Senatului Universitatii Transilvania din
Brasov din data de 26.06.2024.

Prof. dr. ing. Mircea Horia Tierean

Presedintele S i Universitar

ED!
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